МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ СЕЛИЯРОВО

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕЛИЯРОВО

                                        П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 00.00.0000                                                                                             № 

с. Селиярово
О внесении изменений в постановление администрации от 20.02.2012 № 4 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Селиярово»

В целях обеспечения информационной открытости деятельности администрации  сельского поселения Селиярово, реализации положений  Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», на основании Устава сельского поселения Селиярово:

1. Внести в постановление администрации сельского поселения Селиярово от 20.02.2012 № 4 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Селиярово» следующие изменения:
1.1. В наименовании после слов «о деятельности» дополнить словами «главы сельского поселения Селиярово,».
1.2. Подпункт 1.1. пункта 1 после слов «о деятельности» дополнить словами «главы сельского поселения Селиярово,». 

1.3. Приложение № 1 к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 

1.4. Приложение № 2 к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
1.5. Приложение 4 к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению. 

          2.Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после его официального опубликования.  
3.Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                     Н.П.Шалкова
Приложение 1

к постановлению администрации 

сельского поселения Селиярово
от 00.00.0000 № 

«Приложение 1

к постановлению администрации 

сельского поселения Селиярово

от 20.02.2012 № 4

Порядок

организации доступа к информации о деятельности главы сельского поселения Селиярово, администрации сельского поселения Селиярово
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок организации доступа к информации о деятельности главы сельского поселения Селиярово, администрации сельского поселения Селиярово (далее – Порядок) разработан  в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации  о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом  сельского поселения Селиярово и определяет  процедуру  обеспечения доступа к информации о деятельности главы сельского поселения Селиярово,  администрации сельского поселения Селиярово (далее – АСП Селиярово), для граждан (физических лиц), организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации. 
1.2. Основные понятия в порядке используются в тех же значениях, что и в Федеральном законе от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3. Действие настоящего Порядка не распространяется на отношения, связанные с:

1) Обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется в АСП Селиярово;

2) Порядком представления АСП Селиярово в государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением АСП Селиярово своих полномочий. 

1.4. Распоряжением АСП Селиярово определяются отраслевые (функциональные) органы и (или) уполномоченные должностные лица, ответственные за организацию доступа к информации о деятельности администрации. 

1.5. Информация о деятельности главы сельского поселения Селиярово, администрации сельского поселения Селиярово не предоставляется в случаях, установленных статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности главы сельского поселения Селиярово, администрации сельского поселения Селиярово
2.1. Доступ к информации  о деятельности  главы сельского поселения Селиярово, АСП Селиярово (далее-информация о деятельности)  обеспечивается следующими способами:

1) Обнародование (опубликование) АСП Селиярово информации о  деятельности в газете «Наш район»;

2) Размещение АСП Селиярово информации о деятельности на официальном веб-сайте Ханты-Мансийского района в разделе для сельских поселений подразделе Селиярово.
3) Размещение АСП Селиярово информации о  деятельности в занимаемых помещениях и иных отведенных для этих целей местах;

4) Ознакомление пользователей с информацией о деятельности  в занимаемых помещениях, а также через архивные фонды;

5) Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов АСП Селиярово;

6) Предоставление пользователям по их запросу информации о деятельности.
2.2. Информация о деятельности  размещается на официальном веб-сайте Ханты-Мансийского района в разделе для сельских поселений подразделе Селиярово в порядке, установленном настоящим постановлением АСП Селиярово.

2.3. Официальное обнародование (опубликование) муниципальных нормативных правовых актов АСП Селиярово в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Уставом  сельского поселения Селиярово и регламентом администрации сельского поселения Селиярово. 

3. Обнародование (опубликование) информации о деятельности в средствах массовой информации

3.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, решением Совета депутатов об утверждении положения об отчетах органов местного самоуправления и должностных лиц сельского поселения Селиярово.
3.2. Официальное обнародование (опубликование) нормативных правовых актов в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Уставом сельского поселения.

4. Размещение информации о деятельности  в занимаемых помещениях и иных отведенных для этих целей местах

4.1. Текущая информация о деятельности  размещается на информационных стендах в занимаемых помещениях и иных отведенных для этих целей местах. 

4.2. Информация на информационных стендах должна содержать:

1) Порядок работы главы сельского поселения, АСП Селиярово, включая порядок и время приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления. 
2) Условия и порядок получения информации от должностных лиц  АСП Селиярово;

3) Справочные телефоны, включая телефоны должностных лиц АСП Селиярово;

4) Справочную информацию об АСП Селиярово.

4.3. Должностные лица АСП Селиярово вправе размещать в занимаемых помещениях и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией. 

5. Присутствие на заседаниях коллегиальных органов  администрации сельского поселения Селиярово
5.1. АСП Селиярово обеспечивает участие приглашаемых на  заседания коллегиальных органов АСП Селиярово граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также средств массовой информации. 
5.2. Перед началом заседания коллегиального органа АСП Селиярово проводится регистрация присутствующих граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также средств массовой информации. 

6. Порядок и форма предоставления информации о деятельности 
6.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в АСП Селиярово, а также поступивших по сети «Интернет» (на официальный веб-сайт Ханты-Мансийского района в разделе для сельских поселений подразделе Селиярово), осуществляет должностное лицо АСП Селиярово. 

6.2. Информация о деятельности  предоставляется  в устной форме или в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа. 

6.2.1. Информация о деятельности  в устной форме предоставляется  пользователям информацией: 

1) во время проведения собраний и конференций граждан, а также публичных слушаний;

2)  во время личного приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления должностными лицами АСП Селиярово;
3) При проведении пресс-конференций, брифингов для представителей средств массовой информации, а также другими способами информирования средств массовой информации о деятельности;

4) По справочным телефонам АСП Селиярово либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных администрацией на ее предоставление. 

6.2.2. В устной форме по телефону предоставляется информация справочного характера, требующая краткого ответа. 

6.2.3. Документированная информация, в т.ч. в виде копий муниципальных правовых актов на бумажном носителе, предоставляется гражданину, организации, общественному объединению, государственным органам и органам местного самоуправления в соответствии с установленным настоящим Положением порядком в одном экземпляре на бесплатной основе. 

6.4. При невозможности предоставления информации о деятельности  в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в АСП Селиярово. 

6.5. По запросу заявителя информация о деятельности  может быть передана также по сетям связи общего пользования. 

6.6. При организации доступа к информации о деятельности администрации должностные лица АСП Селиярово обязаны:

1) обеспечить соблюдение прав пользователей информацией, установленного порядка и сроков предоставления информации;

2) обеспечить достоверность предоставляемой информации;

3) изымать из предоставляемой информации сведения, относящиеся к информации ограниченного доступа;

4) в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по мотивированному письменному заявлению пользователя информацией устранить имеющиеся неточности.  

6.7. При организации доступа к информации о деятельности АСП Селиярово должностные лица вправе:

уточнять содержание запроса;

в ответе на запрос о предоставлении информации, подлежащей обязательному опубликованию, ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована  запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса сайта, на котором размещена запрашиваемая информация. 

7. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Селиярово
2.4. Общий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности  осуществляет глава сельского поселения Селиярово в следующих формах:
1) Анализ ежеквартально представляемой  должностным лицом АСП Селиярово обобщенной информации об осуществлении администрацией обязанностей по обеспечению доступа к информации о деятельности;

2) Заслушивание, по мере необходимости, отчетов должностных лиц АСП Селиярово об осуществлении деятельности по обеспечению доступа к информации о деятельности. 
2.5. Контроль за размещением информации на официальном веб-сайте, периодичностью и соблюдением срока ее обновления, за обнародованием  (опубликованием) информации о деятельности в средствах массовой информации, а также за размещением информации в помещениях, занимаемых АСП Селиярово, и в иных отведенных для этих целей местах, осуществляют специалисты АСП Селиярово в пределах собственной компетенции. 

2.6. Требования к запросу, его рассмотрение и подготовка ответа на запрос осуществляется в порядке и сроки, установленные статьями 18 и 19 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа  к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 

3. Защита права на доступ к информации и ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности 
3.1. Защита права на доступ к информации о деятельности осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.2. Решения и действия (бездействие) должностных лиц АСП Селиярово, нарушающие право на доступ к информации о деятельности , могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу (главе  сельского поселения Селиярово,  в уполномоченные контрольные и надзорные органы, а также в суд. 

3.3. Должностные лица АСП Селиярово, виновные в нарушении  права на доступ к информации о деятельности АСП Селиярово, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.» 

Приложение 2
к постановлению администрации
сельского поселения Селиярово 
от 00.00.0000 №

«Приложение 2 

к постановлению администрации

сельского поселения Селиярово
от 20.02.2012 №4
Порядок

утверждения перечня и подготовки информации о деятельности главы сельского поселения Селиярово, администрации сельского поселения Селиярово, размещаемой в сети «Интернет»

1. Порядок утверждения перечня и подготовки информации о деятельности главы сельского поселения Селиярово,  администрации сельского поселения Селиярово, размещаемой в сети «Интернет» (далее – Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о  деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон от 09.02.2009 « 8-ФЗ). 

2. Перечень информации о деятельности главы сельского поселения Селиярово, АСП Селиярово (далее-информация), размещаемой в сети «Интернет» (далее – перечень), утверждается постановлением АСП Селиярово.  Перечнем определяются периодичность размещения информации на официальном веб-сайте, сроки обновления информации, обеспечивающие  своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, иные требования к размещению указанной информации. Внесение изменений в перечень осуществляется в порядке, установленном для его утверждения. 

3. Информация, предусмотренная Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ, подлежит включению в перечень и размещению на официальном веб-сайте  Ханты-Мансйиского района в разделе «сельские поселения – Селиярово» (далее – официальный веб-сайт). 
4. Информационные материалы, предназначенные для размещения на официальом веб-сайте, отражают официальную позицию главы поселения, АСП Селиярово по вопросам деятельности органов местного самоуправления. 

5. В информационные материалы, не включаются сведения, не предназначенные для размещения в информационных системах общего пользования. 

6. Информационные материалы подготавливаются ответственными специалистами АСП Селиярово на бумажном и электронном носителях в формате, определяемом Положением об официальном веб-сайте Ханты-Мансийского района, и представляются должностному лицу АСП Селиярово, ответственному за размещение, с заявкой о размещении информационных материалов на официальном веб-сайте по форме согласно приложению  к Порядку. 
Информационные материалы корректируются, подписываются главой сельского поселения Селиярово и передаются после их окончательного согласования должностному лицу АСП Селиярово на бумажном и электронном носителях, а также по электронной почте. 

7. Идентичность содержания  информационных материалов на бумажном и электронном носителях подтверждается в заявке ответственными за подготовку материалов работниками АСП Селиярово. 
8. Ответственность за своевременную актуализацию (обновление, удаление) информационных материалов, размещаемых в тематических разделах (подразделах), возлагается на старшего отдела управления администрации сельского поселения  Селиярово. 

9. Старший отдела управления АСП Селиярово в течение трех рабочих дней со дня предоставления информации обеспечивает размещение информационных материалов в разделе (подразделе), указанном в заявке. 

10. АСП Селиярово наряду с информацией, указанной в пункте 3 настоящего Порядка и относящейся к ее деятельности, с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ размещает в сети «Интернет» иную информацию, предусмотренную Положением об официальном веб-сайте Ханты-Мансийского района. 

Главе 
сельского поселения Селиярово
ЗАЯВКА

на размещение информационных материалов

на официальном веб-сайте Ханты-Мансийского района

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

Просит разместить, внести изменения, заменить, удалить в тематическом разделе (подразделе) официального веб-сайта:
_________________________________________________________________
(наименование раздела и соответствующего подраздела)

	Наименование информационного материала
	Вид работы (разместить новый материал, включить, исключить, заменить)
	Контрольная дата размещения или удаления материала
	примечание

	
	
	
	


Ответственный работник (ФИО, должность, телефон):
__________________

    Идентичность содержания информационного материала в бумажном и электронном виде подтверждаю.

_______________Ф.И.О.                                           «____»__________20____г.»
     (подпись)  
Приложение 3
к постановлению администрации 
сельского поселения Селиярово 
от 00.00.0000 №

«Приложение 4
к постановлению администрации
от 20.02.2012 № 4
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ГЛАВЫ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕЛИЯРОВО,

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕЛИЯРОВО,

РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ 

	Категория информации
	Периодичность размещения, сроки обновления
	Ответственный за предоставление информации

	1. Общая информация о Главе сельского поселения Селиярово, в том числе:
	
	

	1.1. Наименование, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит размещение информации о деятельности ОМС

	1.2. Сведения о полномочиях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит размещение информации о деятельности ОМС

	2. Общая информация об Администрации сельского поселения Селиярово, в том числе:
	
	

	2.1. Наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит размещение информации о деятельности ОМС


	2.2. Сведения о полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Поддерживается в актуальном состоянии
	1. Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит  размещение информации о деятельности ОМС


	2.3. Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит размещение информации о деятельности ОМС

	2.4. Сведения о руководителе Администрации сельского поселения Селиярово, руководителях, ее структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Поддерживается в актуальном состоянии
	1. Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит размещение информации о деятельности ОМС подведомственных организаций


	2.5. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации сельского поселения Селиярово, подведомственных организаций
	Имеющиеся в настоящее время в течение 30 рабочих дней со дня вступления в силу настоящего постановления.

Вновь созданные в течение 30 календарных дней со дня создания (соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)


	Лицо, в должностные обязанности которого входит работа с информационными системами, банками данных, реестрами, регистрами

	2.6. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией сельского поселения Селиярово (при наличии)
	В течение 20 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации.

Поддерживается в актуальном состоянии.
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит размещение информации о деятельности ОМС

	3. Информация о нормотворческой деятельности Администрации сельского поселения Селиярово, в том числе:
	
	

	3.1. Нормативные правовые акты Администрации сельского поселения Селиярово, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 30 календарных дней после подписания нормативного правового акта, либо в течение 30 календарных дней со дня вступления в законную силу решения суда, либо со дня государственной регистрации муниципального правового акта
	Должностные лица, подготовившие проект нормативного правового акта

	3.2. Тексты проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, внесенных в Государственную Думу Федерального Собрания Российской Федерации, в Думу Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет депутатов сельского поселения Селиярово
	В течение 10 рабочих дней со дня направления проекта
	Должностные лица, подготовившие проект

	3.3. Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд

(с изменениями от 28.07.2014 № 153)


	В сроки, установленные законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд

(с изменениями от 28.07.2014 № 153)
	Контрактный управляющий

	3.4. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	В течение 10 рабочих дней после принятия (установления) регламента (стандарта) либо внесения в него изменений
	Должностные лица, подготовившие проект муниципального правового акта, которым установлен регламент (стандарт)



	3.5. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией сельского поселения Селиярово к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления сельского поселения Селиярово
	В течение 10 рабочих дней после утверждения.

Поддерживается в актуальном состоянии
	1. Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа по прохождению обращений граждан, организаций, органов – в отношении Администрации сельского поселения Селиярово в целом;



	3.6. Порядок обжалования муниципальных правовых актов Администрации сельского поселения Селиярово
	Ежемесячно, не позднее последнего числа месяца (соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит юридическая работа в целом по Администрации сельского поселения Селиярово 

	4. Информация об участии Администрации сельского поселения Селиярово в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией сельского поселения Селиярово, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Администрации сельского поселения Селиярово

	В течение 15 рабочих дней со дня принятия решения об участии в программе, в течение 10 рабочих дней со дня завершения официального визита (рабочей поездки)
	1. Должностное лицо, подготовившее проект решения об участии в программе;

2. Лицо, в обязанности которого входит организация работы Главы сельского поселения Селиярово – в отношении официального визита (рабочей поездки)

	5. Информация о состоянии защиты населения сельского поселения Селиярово и территории сельского поселения Селиярово от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией сельского поселения Селиярово до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа по ГО и ЧС

	6. Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией сельского поселения Селиярово, подведомственными ей организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации сельского поселения Селиярово, подведомственных ей организациях
	В течение 30 календарных дней после проведения проверок
	Руководители структурных подразделений или должностные лица, в должностные обязанности которых входит исполнение проверяемых полномочий

	7. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы сельского поселения Селиярово  и заместителя главы сельского поселения Селиярово 
	В течение 5 рабочих дней после дня, в котором состоялось официальное выступление либо сделано официальное заявление
	Лицо, в обязанности которого входит организация работы Главы сельского поселения Селиярово 

	8. Статистическая информация о деятельности Администрации сельского поселения Селиярово, в том числе:
	
	

	8.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации сельского поселения Селиярово
	Ежеквартально, не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным кварталом;

Ежегодно, не позднее 1 марта года, следующего за отчетным
	Руководители структурных подразделений

	8.2. Сведения об использовании Администрацией сельского поселения Селиярово, подведомственными ей организациями выделяемых бюджетных средств
	После рассмотрения Советом депутатов сельского поселения Селиярово информации об исполнении бюджета сельского поселения Селиярово за квартал, полугодие, 9 месяцев, год
	Руководитель финансового органа

	8.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет сельского поселения Селиярово
	Ежеквартально, не позднее 25 числа месяца следующего за отчетным кварталом (соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	Руководитель финансового органа

	9. Информация о кадровом обеспечении Администрации сельского поселения Селиярово, в том числе:
	
	

	9.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу в Администрацию сельского поселения Селиярово
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа отдела кадров и муниципальной службы

	9.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации сельского поселения Селиярово, с указанием квалификационных требований к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	В течение 10 рабочих дней со дня появления вакантной должности 
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа отдела кадров и муниципальной службы

	9.3. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации сельского поселения Селиярово
	В течение 10 рабочих дней со дня объявления конкурса и подведения результатов конкурса соответственно
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа отдела кадров и муниципальной службы

	9.4. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации сельского поселения Селиярово


	В течение 10 рабочих дней со дня появления вакантной должности
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа отдела кадров и муниципальной службы

	10. Информация о работе Администрации сельского поселения Селиярово с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	
	

	10.1. Порядок и время приема должностными лицами Администрации сельского поселения Селиярово граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа по прохождению обращений граждан, организаций, органов

	10.2. Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 10.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа по прохождению обращений граждан, организаций, органов

	10.3. Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 10.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежегодно, не позднее 1 марта года, следующего за отчетным
	Должностное лицо, в должностные обязанности которого входит работа по прохождению обращений граждан, организаций, органов

	11. Иная информация, относящая к деятельности Главы сельского поселения Селиярово, Администрации сельского поселения Селиярово
	По мере необходимости
	Должностное лицо по указанию Главы сельского поселения Селиярово


